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01 Beállítások
1. Telepítsd a Windows-programot, majd nyisd meg a Beállításokat. Az első használatkor 30
napos próba indul, legfeljebb 3 apartmannal.

2. A Kezelői profilban állítsd be a megjelenített nevet és monogramot. Az alapmonogram LA. A
saját név a program fejlécében is megjelenik.

3. Válassz HU, EN vagy ES nyelvet a jobb felső sarokban. Ellenőrizd a dátumformátumot és a
pénznemet. A foglalási dátumok a beállított sorrendben jelennek meg.

Beállítások | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás
a 2.1.11-es működést követi.
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02 Apartmanok
1. Nyisd meg az Apartmanok menüt, majd válaszd az Apartman hozzáadása gombot. Add
meg a nevet, települést és a férőhelyet; a férőhely fontos a későbbi foglalásellenőrzéshez.

2. Az apartmankártya mutatja a foglalási időpontokat, a vendéget és a foglalási összeget. A
havi bevétel az aktuális hónapra dátumozott, beérkezett pénzügyi tételekből számolódik.

3. Kattints az apartmankártyára a kapcsolódó foglalások, bevételek, kiadások és további
adatok megnyitásához. A negyedik apartmanhoz nagyobb licenccsomag szükséges.

Apartmanok | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a
leírás a 2.1.11-es működést követi.



LaszloApartman | Felhasználói útmutató 5

03 Foglalások
1. A Foglalások oldalon kattints az Új foglalás gombra. Először az érkezési és távozási
dátumot, majd a létszámot add meg. A távozásnak az érkezés utáni napra kell esnie.

2. Az apartmanválasztó jelzi a foglaltságot és a kevés férőhelyet. A kiválasztott apartman
alatt foglalási tábla látható. A távozás napján új vendég érkezhet.

3. Válassz meglévő vendéget vagy add meg az új vendég nevét, országát, telefonját és
e-mailjét. Töltsd ki az összeget, állapotot és szükség szerint a külön érkezési/távozási időt,
megjegyzést.

4. Egyetlen Mentés létrehozza a foglalást, az új vendéget és a két kapcsolt eseményt.
Apartmanütközés vagy túl nagy létszám esetén a program nem ment. Azonos vendégnév
átfedésénél ellenőrizd a figyelmeztetést.

5. A foglalás szerkesztése a kapcsolt érkezés/távozás dátumát és vendégadatait is frissíti. A
foglalások legkorábbi érkezési dátum szerint jelennek meg.

Foglalások | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás
a 2.1.11-es működést követi.
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04 Vendégek
1. A vendéglista név szerint ABC-sorrendben jelenik meg. A keresővel névre vagy kapcsolati
adatra is kereshetsz.

2. Kattints a vendégre a részletekhez vagy szerkesztéshez. Új vendéget a közös foglalási
adatlapon is felvihetsz, nem szükséges előtte külön vendégkártyát nyitni.

3. A Foglalt éjszakák automatikusan összesíti a vendég nem lemondott foglalásainak hosszát.
Október 10-17. például 7 éjszaka. Nem a vendégek számát vagy a látogatások darabszámát
jelenti; a jövőbeli és befejezett foglalások is beleszámítanak.

Vendégek | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás
a 2.1.11-es működést követi.
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05 Érkezések és távozások
1. Az Érkezés és Távozás külön fülön látható. Mindkét lista a saját eseménydátuma szerint, a
legkorábbival kezdve rendeződik.

2. A közös foglalási adatlap automatikusan létrehozza a két eseményt. Ha korábbi foglalásból
külön viszel fel eseményt, a Foglalás importálása választóval töltsd be az adatokat.

3. Nyisd meg a sort az időpont és az esemény állapotának ellenőrzéséhez. Az esemény
készültsége és a pénzügyi tétel beérkezése külön információ.

Érkezések és távozások | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból
származnak; a leírás a 2.1.11-es működést követi.
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06 Takarítás
1. A Takarítás oldalon rögzítsd az apartmant, dátumot, időt, feladatot, felelőst és szükség
szerint a költséget.

2. A naptár a meglévő takarítási feladatokat automatikusan mutatja. A foglalás mentése
önmagában nem hoz létre minden további takarítási feladatot.

3. Elvégzés után módosítsd a feladat állapotát. A költség kapcsolódó pénzügyi kiadásként is
megjelenhet; ellenőrizd, hogy ne rögzítsd kétszer ugyanazt a tételt.

Takarítás | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás a
2.1.11-es működést követi.
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07 Kulcsok
1. A Kulcsok menüben külön fül tartozik az átadáshoz és a visszavételhez. A listák saját dátum
szerint rendeződnek.

2. Foglalásból importálható a vendég, apartman és a tartózkodási időszak. Ellenőrizd a
kulcskészletet és az időpontokat. A kapcsolt időszak a másik fülön is megjeleníthető.

3. Nyisd meg a tételt az adatok és az állapot ellenőrzéséhez. A kulcs eseményeit szükség
szerint külön szerkeszd; a közös foglalásmentés nem helyettesíti a kulcsadatok ellenőrzését.

Kulcsok | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás a
2.1.11-es működést követi.



LaszloApartman | Felhasználói útmutató 10

08 Naptár és teendők
1. A Naptár és teendők az érkezéseket, távozásokat, takarításokat és karbantartásokat közös,
dátum szerinti listában mutatja.

2. Kattints egy eseményre az eredeti adatlap megnyitásához. Az automatikus eseményt nem
kell újra kézzel felvinni.

3. Az Egyéb teendő gombbal saját feladatot adhatsz hozzá. A fontosság az adatlapon
állítható; a fontos kézi teendő neve mellett csillagos jelzés jelenik meg.

Naptár és teendők | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak;
a leírás a 2.1.11-es működést követi.
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09 Karbantartás
1. A Karbantartás oldalon add meg az apartmant, tevékenységet, dátumot, állapotot és
szükség szerint a költséget.

2. A lista a legkorábbi dátummal kezdődik. A feladat a közös naptárba is bekerül.

3. A tevékenység elvégzésekor módosítsd az állapotot. A kapcsolódó költséget a Bevételek /
Kiadások menüben ellenőrizheted.

Karbantartás | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a
leírás a 2.1.11-es működést követi.
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10 Bevételek és kiadások
1. A foglalásokból automatikus pénzügyi tételek képződnek. A Függőben tétel látható a
listában, de a bevételi összesítésbe csak Beérkezett állapotban számít bele.

2. A jelenlegi rendszer a Megérkezett vagy Befejezett foglalásból automatikusan Beérkezett
pénzügyi tételt készít. Ellenőrizd a tényleges fizetést: kézzel szerkesztett automatikus
pénzügyi tételt a program később nem ír felül.

3. A felső kártyákra kattintva részletes listát kapsz. A havi apartmanbevétel a tétel dátuma
szerinti aktuális hónaphoz tartozik; az összeg nincs automatikusan napokra vagy hónapokra
szétosztva.

4. Új tétellel kézi bevételt vagy kiadást is felvihetsz. Figyelj a dátumra, apartmanra és
állapotra, valamint a dupla rögzítés elkerülésére.

Bevételek és kiadások | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból
származnak; a leírás a 2.1.11-es működést követi.
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11 Kimutatások
1. A Kimutatások apartmanonként megmutatja a bevételt, kiadást és eredményt. A bevétel itt
is csak a beérkezett tételekből számolódik.

2. A kártyák részletes pénzügyi listát nyitnak meg. Az apartmanok név szerint
ABC-sorrendben szerepelnek.

3. Az előnézet, nyomtatás és export lehetőségeit a programban használhatod. Export előtt
ellenőrizd a megjelenített adatokat és kiválasztásokat.

Kimutatások | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a
leírás a 2.1.11-es működést követi.
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12 Dokumentumok
1. Új dokumentum felvitelekor add meg a nevet, apartmant, kategóriát és lejáratot; csatolj
fájlt, ha szükséges. Ha nincs lejárat, jelöld ezt külön.

2. A következő 30 napon belüli, még nem archivált dokumentum automatikusan Közelgő. A
korábbi lejárat Lejárt, a későbbi Érvényes. A lejárat napja még közelgőként jelenik meg.

3. Az Archivált állapot kézzel választható, és megmarad a dátumtól függetlenül. A felső
kártyák a csoporthoz tartozó dokumentumlistát nyitják meg.

4. A dokumentum adatlapjáról megnyitható a csatolt fájl. A csatolmányok helyben tárolódnak;
a biztonsági mentésre figyelj.

Dokumentumok | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a
leírás a 2.1.11-es működést követi.
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13 Hasznos kapcsolatok
1. Rögzítsd a szolgáltató vagy kapcsolattartó nevét, tevékenységét és elérhetőségeit.

2. A lista a megjelenített tevékenység szerint ABC-sorrendben rendeződik. A keresővel
gyorsan szűrhetsz.

3. Nyisd meg a kapcsolati kártyát a részletek megtekintéséhez és módosításához.

Hasznos kapcsolatok | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból
származnak; a leírás a 2.1.11-es működést követi.
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14 Biztonsági mentések
1. A Biztonsági mentések menüben válassz mentési helyet és készíts mentést. A program
saját .mhbackup formátumot használ.

2. Őrizz meg másolatot a számítógéptől független helyen is. Készíts mentést fontos
módosítás, frissítés és visszaállítás előtt.

3. Visszaállításkor ellenőrizd a kiválasztott mentést. A visszaállítás a jelenlegi üzleti adatokat
felülírhatja. A teljes adattörlés nem a mindennapi használat része.

4. A próba és licenc külön tárolódik: üzleti adatmentés visszaállítása vagy adattörlés nem
indítja újra a próbaidőt.

Biztonsági mentések | A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból
származnak; a leírás a 2.1.11-es működést követi.
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15 Licencfájl aktiválása
1. A Beállítások → Licenc és csomagok ablakban látható a próba vagy licenc állapota és a
számítógép-azonosító.

2. Válassz 3, 6, 9 vagy egyedi (10+) apartmanos csomagot. Az igénylés másolható; küldd el
az értékesítőnek a csomagot és a gépazonosítót. A csomagválasztás önmagában nem aktivál
licencet.

3. A kapott .laszlolic fájlt mentsd le. Kattints a Licencfájl betöltése gombra és válaszd ki a fájlt.
A program ellenőrzi az aláírást, lejáratot és a gépazonosítót. A korábbi kódbeillesztés is
használható.

4. Másik géphez kiadott, hibás vagy lejárt fájl nem aktiválható. Egy licenc egy számítógéphez
tartozik. Gépcsere esetén egyeztess az értékesítővel.

5. Új licenc 2 évre szól. Meglévő csomag bővítésénél az eredeti lejárat marad, az ismert
csomagok árkülönbözetével. Lejárat után olvasás, dokumentumnyitás és mentés/export
megmarad; adatfelvitelhez érvényes licenc kell.

A képek szemléltető tesztadatokat tartalmaznak. Egyes képek korábbi verzióból származnak; a leírás a 2.1.11-es
működést követi.
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16 Gyors segítség
Nem menthető a foglalás: ellenőrizd a kötelező mezőket, a dátumsorrendet, férőhelyet és az
apartman átfedő foglalásait.

A havi bevétel kisebb, mint a foglalási összeg: nézd meg a pénzügyi tétel dátumát és
Beérkezett állapotát. A havi összeg több vagy kevesebb foglalásból is állhat.

Nem aktiválódik a licenc: ellenőrizd a gépazonosítót, a fájlt és a lejáratot. Ne szerkeszd a fájl
tartalmát.

Az oldal képei vagy menüpontjai eltérnek: a program frissülhet. Őrizd meg a mentéseidet és
az érvényes licencfájlt; frissítéshez nem kell az üzleti adatokat törölni.

Kapcsolat: mesterweb@lnkr.es | Weboldal: https://lnkr.es/LaszloApartman/



